社　会　福　祉　法　人　ラ　ポ　ー　ル

公　　印　　規　　則
（目的）
第1条　この規則は、社会福祉法人ラポールにおける公印の管理、使用その他公印について必要な事項を定めるものとする。

（公印の名称等）
第２条　公印の名称、ひな形、寸法及び公印を管守する者（「公印管守者」という。）は、別表のとおりとする。
（公印の管理）

第3条　公印は、常に堅固な容器に収め、施錠して一定の場所において管理しなければならない。

2 公印は、理事長の承認を受けた場合のほか管理する場所以外に持出してはならない。

（公印の使用）

第4条 公印は、社会福祉法人ラポールの文書以外に使用してはならない。
　　　2　公印を使用しようとするときは、浄書文書に決裁済の決済伺書を添えて、公印管守者の承認を受けなければならない。
附　則

この規則は、平成　　年　　月　　日から施行する。

（別　表）

	名　　　　　称
	ひ　な　形
	寸　　　　法
	公 印 管 守 者

	社会福祉法人ラポール

理事長印


	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長

	社会福祉法人ラポール印


	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長

	知的障害者通所授産施設

マルシェ施設長印

	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長

	知的障害者通所授産施設

マルシェ印


	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長

	小切手

理事長印


	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長

	小切手

施設長印


	
	
	知的障害者通所授産施設　マルシェ施設長


	種類
	名称
	寸法
	使用区分
	管守者
	個数

	公印

理事長印
	社会福祉法人ラポール

理事長印
	24ミリメートル平方
	理事長名をもって発する文書
	事務長
	1

	公印

施設長印
	知的障害者通所授産施設

マルシェ
	20ミリメートル平方
	施設長名をもって発する文書
	事務長
	1

	小切手

理事長印
	社会福祉法人ラポール

理事長印
	丸印
	小切手
	事務長
	1

	小切手

施設長印
	知的障害者通所授産施設

マルシェ
	丸印
	小切手
	事務長
	1


　

別　表　2

	
	理事長
	施設長
	
	

	陰　影
	（公印）
	（公印）
	使用開始年月日
	年　月　日

	
	
	
	調整先
	

	
	
	
	廃止年月日
	年　月　日

	
	
	
	備考
	

	陰　影
	（小切手）
	（小切手）
	使用開始年月日
	年　月　日

	
	
	
	調整先
	

	
	
	
	廃止年月日
	年　月　日

	
	
	
	備考
	


